Ein Ausbildungsberuf, der dich interessiert

Uber diesen Ausbildungsberuf méchtest du dich noch mehr informieren:

Verwaltungsfachangestellte/r

Ordnung ist dein Ding! Du erledigst Buro- und Verwaltungsarbeiten in Behérden, Institutionen
oder Unternehmen. Wichtig in diesem Beruf sind Sorgfalt, Verschwiegenheit und Interesse an
Wirtschaft und Recht. In der Ausbildung musst du dich fir eine der funf Fachrichtungen
entscheiden.

Berufsbild

Ausbildung_als Verwaltungsfachangestelite/r
https://www.ausbildung.de/berufe/verwaltungsfachangestellte/
Das Wichtigste im Uberblick zu diesem Beruf.

berufezappen
https://www.youtube.com/watch?v=Cjf3pVKh2X8
Video zum Ausbildungsberuf, das leider nicht untertitelt ist.

Stadt Bamberg Verwaltungsfachangestellte
https://www.youtube.com/watch?v=QEB-I9HwW85Q
Die Stadt Bamberg gibt dir einen Einblick in deinen zuklnftigen Wunschberuf.

Ausbildung.de
https://www.youtube.com/watch?v=t9fixxrCvl4
Dieser Erklarfilm ist 2 1/2 Minuten lang und wird untertitelt.

wir-sind-bund.de
https://www.wir-sind-bund.de/
Informationen zur Ausbildung im Offentlichen Dienst

Berufsbild der Fachrichtungen
Fachrichtung: Bundesverwaltung

Berufenet Steckbrief: Verwaltungsfachangestellte/r Fachrichtung
Bundesverwaltung

https://berufenet.arbeitsagentur.de/berufenet/bkb/7934.pdf

Das Wichtigste im Uberblick findest du im Steckbrief zum Beruf der Bundesagentur fir
Arbeit.

BR alpha ,Ich mach’s“: Verwaltungsfachangestellte/r Fachrichtung
Bundesverwaltung
https://www.br.de/mediathek/video/verwaltungsfachangestellte-r-bundesverwaltung-
verwaltung-gar-nicht-langweilig-av:5ba9f9ce06fe4d0018dc4f3c

Das Video vom Bayerischen Rundfunk zeigt dir, was man in diesem Beruf macht. Der Film
dauert 15 min und wird automatisch untertitelt.

Fachrichtung: Landesverwaltung

Berufenet Steckbrief: Verwaltungsfachangestellte/r Fachrichtung

Landesverwaltung

https://berufenet.arbeitsagentur.de/berufenet/bkb/7925.pdf
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Das Wichtigste im Uberblick findest du im Steckbrief zum Beruf der Bundesagentur fiir
Arbeit.

X Azubot
https://www.youtube.com/watch?v=g2s9ahHyR5U&t=1s
Das Video vom Youtube-Kanal Azubot erklart dir die Fachrichtung. Der Film dauert 6 min und
wird automatisch untertitelt.

Fachrichtung: Kommunalverwaltung

Berufenet Steckbrief: Verwaltungsfachangestellte/r Fachrichtung
Kommunalverwaltung
https://berufenet.arbeitsagentur.de/berufenet/bkb/7944.pdf
Das Wichtigste im Uberblick findest du im Steckbrief zum Beruf der Bundesagentur fir
Arbeit.

& BR alpha ,Ich mach’s“: Verwaltungsfachangestellte/r Fachrichtung

Kommunalverwaltung

https://www.youtube.com/watch?v=M3ulHYaxBXE

Das Video vom Bayerischen Rundfunk zeigt dir, was man in diesem Beruf macht. Der Film
dauert 15 min und wird automatisch untertitelt.

X Dortmund at work
https://www.youtube.com/watch?v=Bw1lAmxQ1lghs
In diesem automatisch untertitelten Video berichtet Tania von den Inhalten ihrer

Teilzeitberufsausbildung.

X Berufe.TV
https://web.arbeitsagentur.de/berufetv/filme-a-z/V/film;filmld=CvPwoowCaBp-SeUekVTf P
Dieses Videoportrait der Bundesagentur fur Arbeit ist knapp sieben Minuten lang und wird
untertitelt.

Fachrichtung: Handwerksorganisation und Industrie- und Handelskammern

Berufenet Steckbrief: Verwaltungsfachangestellte/r Fachrichtung
Handwerksorganisation und Industrie- und Handelskammern
https://berufenet.arbeitsagentur.de/berufenet/bkb/7933.pdf
Das Wichtigste im Uberblick findest du im Steckbrief zum Beruf der Bundesagentur fir
Arbeit.

Fachrichtung: Kirchenverwaltung in den Gliedkirchen der Evangelischen
Kirche in Deutschland
Berufenet Steckbrief: Verwaltungsfachangestellte/r Fachrichtung
Kirchenverwaltung_ in den Gliedkirchen der Evangelischen Kirche in
Deutschland
https://planet-beruf.de/fileadmin/assets/PDF/BKB/13755.pdf
Das Wichtigste im Uberblick findest du im Steckbrief zum Beruf der Bundesagentur fur
Arbeit.
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Haftungsausschluss und Copyright
Inhalt des Internetangebotes

Das Bundesinstitut fur Berufsbildung (BIBB) GUbernimmt als Herausgeber dieses
Internetangebotes keine Gewahr fir die Richtigkeit, Vollstandigkeit und Aktualitat der

aufbereiteten Informationen. Fir Schaden, insbesondere finanzieller und ideeller Art, die durch

die Nutzung der dargestellten Informationen entstehen, ist eine Haftung seitens des

Herausgebers oder von Mitarbeitern/innen des BIBB grundsatzlich ausgeschlossen. Alle Angebote

sind unverbindlich und nicht verpflichtend. Es bleibt dem Herausgeber vorbehalten, das
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komplette Angebot oder auch nur Ausztge ohne ausdruckliche Ankiindigung auch zeitlich
beschrankt zu l6schen, zu erweitern oder zu andern.

Verweise und Links

Bei direkten oder indirekten Verweisen auf fremde Internetseiten, die auBerhalb des
Verantwortungsbereiches des Herausgebers liegen, wirde eine Haftungsverpflichtung
ausschlieBllich in dem Fall in Kraft treten, in dem der Herausgeber von den Inhalten Kenntnis hat
und es ihm technisch mdéglich und zumutbar ware, die Nutzung im Falle rechtswidriger Inhalte zu
verhindern. Der Herausgeber distanziert sich ausdrticklich von illegalen Inhalten auf extern
verlinkten Seiten. Der Herausgeber hat keinerlei Einfluss auf die aktuelle und zuklnftige
Gestaltung und auf die Inhalte der gelinkten/ verknipften Seiten. Deshalb distanziert er sich
hiermit ausdricklich von allen Inhalten aller gelinkten/verknupften Seiten, die nach der
Linksetzung verandert wurden. Diese Feststellung gilt fur alle innerhalb des eigenen Internet-
Angebotes gesetzten Links und Verweise sowie fur Fremdeintrage in vom Herausgeber
eingerichteten Gasteblchern, Diskussionsforen und Mailinglisten. Fir illegale, fehlerhafte oder
unvollstandige Inhalte und insbesondere flr Schaden, die aus der Nutzung oder Nichtnutzung
solcherart dargebotener Informationen entstehen, haftet allein der Anbieter der Seite, auf welche
verwiesen wurde, nicht derjenige, der Uber Links auf die jeweilige Veroffentlichung lediglich
verweist.

Urheber- und Kennzeichenrecht

Der Herausgeber ist bestrebt, in allen Publikationen die Urheberrechte der verwendeten
Grafiken, Fotos, Tondokumente, Videosequenzen und Texte etc. zu beachten, von ihm selbst
erstellte Grafiken, Fotos, Tondokumente, Videosequenzen und Texte etc. zu nutzen oder auf
lizenzfreie Grafiken, Fotos, Tondokumente, Videosequenzen und Texte etc. zurickzugreifen.
Das Copyright fur veréffentlichte, vom Herausgeber selbst erstellte Objekte bleibt allein beim
Herausgeber der Seiten. Eine Vervielfaltigung oder Verwendung solcher Grafiken, Fotos,
Tondokumente, Videosequenzen und Texte etc. in anderen elektronischen oder gedruckten
Publikationen ist ohne ausdrtckliche Zustimmung des Herausgebers nicht gestattet.

Alle innerhalb des Internetangebotes des Herausgebers genannten und ggf. durch Dritte
geschltzten Marken- und Warenzeichen unterliegen uneingeschrankt den Bestimmungen des
jeweils gultigen Kennzeichenrechts und den Besitzrechten der jeweiligen eingetragenen
Eigentimer. Allein aufgrund der bloBen Nennung ist nicht der Schluss zu ziehen, dass
Markenzeichen nicht durch Rechte Dritter geschitzt sind!

Der Herausgeber weist alle externen Einrichtungen und Personen, die zum Hochladen und zur
Veroffentlichung von Informationen auf diesen Web-Auftritt berechtigt sind, darauf hin, dass beim
Hochladen und der Veroffentlichung von Informationen auf diesem Web-Auftritt die
Urheberrechte nicht nur von Texten, sondern insbesondere auch von Grafiken, Fotos,
Tondokumenten, Videosequenzen etc. zu beachten sind, und dass diese Einrichtungen und
Personen nur solche Grafiken, Fotos, Tondokumente, Videosequenzen und Texte etc. hochladen
und verdffentlichen durfen, flr die sie die entsprechenden Rechte besitzen, oder auf lizenzfreie
Grafiken, Fotos, Tondokumente, Videosequenzen und Texte etc. zurtickzugreifen mussen.

Eine Vervielfaltigung oder Verwendung durch Rechte Dritter geschitzter Grafiken, Fotos,
Tondokumente, Videosequenzen und Texte etc. in anderen elektronischen oder gedruckten
Publikationen ist ohne deren ausdruckliche Zustimmung nicht gestattet.

Der Herausgeber Gbernimmt bei solchen Objekten, die durch vorgenannte Einrichtungen und
Personen auf den auf diesem Web-Auftritt des Herausgebers verdffentlicht oder in den E-Mail-
Versand des Herausgebers eingebracht wurden, keinerlei Verantwortung im Falle von
Urheberrechts- oder Besitzrechtsverletzungen.
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