Ein Ausbildungsberuf, der dich interessiert

Uber diesen Ausbildungsberuf méchtest du dich noch mehr informieren:

Kaufmann/-frau fir Buromanagement

Kein Biroalltag funktioniert ohne dich. Du organisierst und bearbeitest die verschiedensten Aufgaben im
Buro: Schriftverkehr, Terminplanung, Auftragsabwicklung, Sekretariat, Besucher empfangen, Einkauf oder
Rechnungswesen. Deine Aufgaben sind so vielféltig wie deine Arbeitsmdglichkeiten.

Berufsbild

karriere.deutschebahn.com
https://karriere.deutschebahn.com/karriere-de/jobs/schueler/ausbildung/kaufmann-fuer-
bueromanagement-deine-ausbildung-2650792

Informationen zu einer Ausbildung in diesem Beruf bei der DB

ausbildung-me.de
https://www.ausbildung-me.de/kaufmann-frau-fuer-bueromanagement

Weitere Informationen und ein Video zu diesem Beruf gibt es hier.

go-textile.de
https://www.go-textile.de/ausbildung/kaufmannfrau-fuer-bueromanagement/

Hier findest du weitere Informationen zu diesem Beruf.

gross-handeln.de
https://www.gross-handeln.de/alles-ueber-ausbildungsberufe-im-grosshandel-und-
aussenhandel/ausbildungsplaetze-2014-zur-buerokauffrau/buerokaufmann
Zusatzliche Informationen zu diesem Beruf gibt es hier.

machs-wie-wir.de
https://www.machs-wie-wir.de/Kaufleute-f%C3%BCr-B%C3%BCromanagement
Hier bekommst du von anderen jungen Profis einen Einblick in das Berufsbild.

betga.online-now.de
https://betga.online-now.de/duale-ausbildungsberufe/berufe/kaufleute-fuer-bueromanagement

Diesen Beruf gibt es unter anderem auch in der Technischen Geb&udeausriistung . Hier findest du
weitere Informationen.

mathe4job
https://www.mathe4job.de/berufe/

Teste hier deine Mathe-Kenntnisse fur diesen Beruf.

BR alpha ,Ich mach’s": Kaufmann/-frau fiir Biromanagement
https://www.br.de/mediathek/video/kaufmann-frau-fuer-bueromanagement-gefragte-allrounder-im-
buero-av:5¢c07c61abf85ef001c4e5c17

Das Video vom Bayerischen Rundfunk zeigt dir, was man in diesem Beruf macht. Der Film dauert 15 min
und wird nicht untertitelt.

X berufezappen

https://www.youtube.com/watch?v=8eUMkJ-J8VM
Video zum Ausbildungsberuf, das automatisch untertitelt wird.

Dortmund at Work

https://www.youtube.com/watch?v=uBAsaSMNXh8
In diesem Video bekommst du einen Einblick in den Azubi-Alltag.

X Berufsportrait von Azubot

https://www.youtube.com/watch?v=AFIkXsTkk68
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Dieses Video ist acht Minuten lang und automatisch untertitelt.

X Berufe.TV
https://web.arbeitsagentur.de/berufetv/filme-a-z/K/film;filmld=ErmPNYQ4d75PgQcYXGgpZV
Dieses Videoportrait der Bundesagentur fiir Arbeit ist sieben Minuten lang und wird untertitelt.

X Ausbildung.de
https://www.youtube.com/watch?v=me2VKKTMm?7c

Dieses fiinfminttige Erklarvideo wird untertitelt.

Karriere im Handel
https://karriere-handel.de/
Bereit fuir deinen Traumjob? Perfektes Match: Deine Karriere im Handel

Metall- und Elektroindustrie
https://www.zukunftsindustrie.de/
Diesen Beruf findest du (auch) in der Metall- und Elektroindustrie.

wir-sind-bund.de
https://www.wir-sind-bund.de/
Informationen zur Ausbildung im Offentlichen Dienst

GroB- und AuBenhandel
https://www.gross-handeln.de/
Ausbildung im GroBhandel und AuBenhandel bei gross-handeln.de

Das Handwerk
https://www.handwerk.de/
Es gibt 130 Berufe im Handwerk. Hier erfahrst du mehr dariiber.
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Haftungsausschluss und Copyright
Inhalt des Internetangebotes

Das Bundesinstitut fiir Berufsbildung (BIBB) Gibernimmt als Herausgeber dieses Internetangebotes keine
Gewahr fur die Richtigkeit, Vollstandigkeit und Aktualitat der aufbereiteten Informationen. Fiir Schaden,
insbesondere finanzieller und ideeller Art, die durch die Nutzung der dargestellten Informationen entstehen,
ist eine Haftung seitens des Herausgebers oder von Mitarbeitern/innen des BIBB grundsatzlich
ausgeschlossen. Alle Angebote sind unverbindlich und nicht verpflichtend. Es bleibt dem Herausgeber
vorbehalten, das komplette Angebot oder auch nur Ausziige ohne ausdrtickliche Ankiindigung auch zeitlich
beschrankt zu I6schen, zu erweitern oder zu andern.

Verweise und Links
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Bei direkten oder indirekten Verweisen auf fremde Internetseiten, die auBerhalb des
Verantwortungsbereiches des Herausgebers liegen, wiirde eine Haftungsverpflichtung ausschlieBlich in
dem Fall in Kraft treten, in dem der Herausgeber von den Inhalten Kenntnis hat und es ihm technisch méglich
und zumutbar ware, die Nutzung im Falle rechtswidriger Inhalte zu verhindern. Der Herausgeber distanziert
sich ausdriicklich von illegalen Inhalten auf extern verlinkten Seiten. Der Herausgeber hat keinerlei Einfluss
auf die aktuelle und zukiinftige Gestaltung und auf die Inhalte der gelinkten/ verkniipften Seiten. Deshalb
distanziert er sich hiermit ausdriicklich von allen Inhalten aller gelinkten/verkniipften Seiten, die nach der
Linksetzung verandert wurden. Diese Feststellung gilt fur alle innerhalb des eigenen Internet-Angebotes
gesetzten Links und Verweise sowie fur Fremdeintréage in vom Herausgeber eingerichteten Gasteblichern,
Diskussionsforen und Mailinglisten. Fiir illegale, fehlerhafte oder unvollstandige Inhalte und insbesondere fiir
Schaden, die aus der Nutzung oder Nichtnutzung solcherart dargebotener Informationen entstehen, haftet
allein der Anbieter der Seite, auf welche verwiesen wurde, nicht derjenige, der liber Links auf die jeweilige
Veroffentlichung lediglich verweist.

Urheber- und Kennzeichenrecht

Der Herausgeber ist bestrebt, in allen Publikationen die Urheberrechte der verwendeten Grafiken, Fotos,
Tondokumente, Videosequenzen und Texte etc. zu beachten, von ihm selbst erstellte Grafiken, Fotos,
Tondokumente, Videosequenzen und Texte etc. zu nutzen oder auf lizenzfreie Grafiken, Fotos,
Tondokumente, Videosequenzen und Texte etc. zurlickzugreifen.

Das Copyright fur veroffentlichte, vom Herausgeber selbst erstellte Objekte bleibt allein beim Herausgeber
der Seiten. Eine Vervielféltigung oder Verwendung solcher Grafiken, Fotos, Tondokumente, Videosequenzen
und Texte etc. in anderen elektronischen oder gedruckten Publikationen ist ohne ausdriickliche Zustimmung
des Herausgebers nicht gestattet.

Alle innerhalb des Internetangebotes des Herausgebers genannten und ggf. durch Dritte geschuitzten
Marken- und Warenzeichen unterliegen uneingeschrankt den Bestimmungen des jeweils gliltigen
Kennzeichenrechts und den Besitzrechten der jeweiligen eingetragenen Eigentiimer. Allein aufgrund der
bloBen Nennung ist nicht der Schluss zu ziehen, dass Markenzeichen nicht durch Rechte Dritter geschiitzt
sind!

Der Herausgeber weist alle externen Einrichtungen und Personen, die zum Hochladen und zur
Veroffentlichung von Informationen auf diesen Web-Auftritt berechtigt sind, darauf hin, dass beim
Hochladen und der Veroffentlichung von Informationen auf diesem Web-Auftritt die Urheberrechte nicht nur
von Texten, sondern insbesondere auch von Grafiken, Fotos, Tondokumenten, Videosequenzen etc. zu
beachten sind, und dass diese Einrichtungen und Personen nur solche Grafiken, Fotos, Tondokumente,
Videosequenzen und Texte etc. hochladen und verdffentlichen diirfen, fiir die sie die entsprechenden
Rechte besitzen, oder auf lizenzfreie Grafiken, Fotos, Tondokumente, Videosequenzen und Texte etc.
zuriickzugreifen miissen.

Eine Vervielfaltigung oder Verwendung durch Rechte Dritter geschitzter Grafiken, Fotos, Tondokumente,
Videosequenzen und Texte etc. in anderen elektronischen oder gedruckten Publikationen ist ohne deren
ausdriickliche Zustimmung nicht gestattet.

Der Herausgeber ibernimmt bei solchen Objekten, die durch vorgenannte Einrichtungen und Personen auf
den auf diesem Web-Auftritt des Herausgebers veroffentlicht oder in den E-Mail-Versand des Herausgebers
eingebracht wurden, keinerlei Verantwortung im Falle von Urheberrechts- oder Besitzrechtsverletzungen.
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